
RAPPEL DES BASES INFORMATIQUES 

3 séances 20 euros 

jeudi 10h-12h00 - Yves début : jeudi 5 octobre 

Acquérir une première autonomie devant un PC Windows. La maîtrise de ce contenu sera 

nécessaire pour l’inscription à la plupart des autres modules. 

 
1. Configuration matérielle d’un PC et découverte de l’environnement Windows 

. Acheter un nouveau PC, éléments  sur lesquels porter son attention (selon besoins) 

. Utiliser et paramétrer la souris, clic gauche et clic droit 

. Les touches spéciales du clavier  

. Windows 10 : la barre des tâches, le menu Démarrer, l’affichage multifenêtres 

. Paramétrages de base et connexion au wifi. 

2. Gestion des fichiers  

. Les principes de l’enregistrement des fichiers ; leur arborescence dans l’ordinateur. 

. Utiliser l’explorateur de fichiers : le configurer, savoir créer dossiers et fichiers, les copier, les 

(re)nommer, les déplacer, les supprimer.  

. Utiliser le couper / copier / coller 

. Rechercher un fichier dans son PC 

. Récupérer un fichier dans la corbeille et le supprimer définitivement. 

. Créer un raccourci sur le bureau ou la barre des tâches 

3. Quelques notions de sécurité 

. Mises à jour de Windows 

. Antivirus externe ou intégré à Windows 

. Différents types d’alertes 

. Comment choisir des mots de passe sécurisés ? 

 

  


