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Perfectionnement "fichiers .pdf" 

 
 

Public Toute personne ayant à gérer et enrichir des fichiers sous format .pdf 

Prérequis Notions de base en Informatique 

Contenu 

• Créer un fichier .pdf 
Via enregistrer sous 
Via imprimante virtuelle 
Via SCAN imprimante 

• Enrichissement d'un fichier .pdf : Ajouter du texte, rayer une case, 
ajouter une signature, ... 

• Impression fichiers 

• Gestion fichiers .pdf : Extraire, fusionner, réduction taille, .... 

Nb séances 

• Trois (3) séances 

• Le mercredi 10h à 12h 

Méthode 
pédagogique 

• Présentations sur ordinateur 

• Petit travail demandé aux stagiaires 

• Travail sur des cas concrets 

Rendu 

• Cours papier 

• Tutos vidéo 

Coût 

• Inscription au Cyber Club Veyre Monton (si non déjà réalisé) : 10 € 

• 20 € pour les 3 séances 
 


