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Acquérir une première autonomie devant un PC Windows. 
La maîtrise de ce contenu sera nécessaire pour l’inscription à la

plupart des autres modules.

1. Config�uration matérielle d’un PC et découverte de l’environnement 
Windows

Découverte rapide des éléments matériels d’un PC
Acheter un nouveau PC, éléments sur lesquels porter son atteention
Savoir utiliser la souris, clic �auche et clic droit
Les touches spéciales du clavier
Windows : la barre des tâches, le menu Démarrer, l’afficcha�e multifenêtres
Savoir modifiger les ré�la�es par défaut : souris et clavier, date et heure,
connexion au wifig.

2. Gestion des figchiers

Les principes de l’enre�istrement des figchiers ; leur arborescence dans
l’ordinateur.
Utiliser l’explorateur de figchiers : le config�urer, savoir créer un dossier, le
(re)nommer, le déplacer, le supprimer. Savoir enre�istrer un figchier, le
copier, le renommer, le déplacer, l’effaacer.
Rechercher un figchier dans son PC
Récupérer un figchier dans la corbeille et le supprimer défignitivement.
Créer un raccourci sur le bureau ou la barre des tâches

3. Queelques notions de sécurité

Mises à jour de Windows
Antivirus externe ou inté�ré à Windows
Diffaérents types d’alertes
Comment choisir des mots de passe sécurisés ?




