
EXCEL Niveau 1 – Consolidation notions de base

Titre du module EXCEL niveau 1

Population

Prérequis Notions de base sur maniement ordinateur & bureautique

Contenu

Nbre séances 4 séances

Horaires proposés Mercredi 10h à 12h ou mercredi 20h à 22h 

début module Début séances : Mercredi 12 janvier 2022

Méthode pédagogique

Rendu Impression papier des présentations réalisées 

Toute personne souhaitant remettre à niveau ses connaissances 
de base sous EXCEL

 Généralités – Structure des fichiers Excel 

    Formules  arithmétiques de base : Addition, soustraction, 
division, multiplication

 Format de cellule : Police, alignement, remplissage, bordure. 

    Copier-coller des cellules : Références relatives, références 
absolues 

    Mise en page - impression fichiers 

    Fonctions 1ere Approche

    Présentations sur ordinateur 

    Petit travail demandé aux stagiaires 

    Etudes sur des cas concrets
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